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PROVOZNi RAD DETSKE SKUPINY JASMINKA

1. Udaje o zafizeni

Adresa: Détska skupina Jasminka, Kubelikova 1 — Stfekov, 400 03 (pfizemi)
Objekt byvalych jesli, prostory zafizeny a vybaveny dle platné
legislativy tykajici se Détskych skupin

Provozovatel: Rodinné centrum Slune{:m’k, Z.S.,
Dulce 3092/74, 400 01 Usti nad Labem

Telefon: 607 614 766 Mgr Irena Berankova

E-mailova adresa: rcslunecnik@volny.cz

www adresa: slunecnik.org

IC: 270 26 876

Odpovédna osoba: Mgr. Irena Berankova

Reditelka DS: Mgr. Irena Berankova

Typ: verejna s celodennim provozem
Détska skupina: stanovena kapacita: 12 déti

Provozni dny a doba: pondéli — patek 7.30 — 16.00 hodin

Den zahajeni provozu: 1.7.2020

Zaméstnanci: Chavy/Pecovatelky (dle zakona o DS) — v DS pracuji 2-3 peCovatelky
v 1 oddéleni.
Stravovani: strava (obéd) zajisténa externé

Svaciny a pitny rezim jsou zajistény pfimo v DS pecCovatelkami.

Provozni fad upravuje podrobnosti k vykonu prav a povinnosti zakonnych zastupcti
déti v DS a podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztaht s chivami/pecovatelkami.
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2. Prijimani déti do DS

Do DS jsou pfijimany déti od 1 roku do 3 let (idealné od 18 mésicu) na zakladé vyfizeni pisemné
prihlasky rodicu.

1. Pfijimani déti do DS probiha po cely rok, pokud to umozriuji kapacitni podminky DS.

2. O pfijeti ditéte rozhoduje Feditelka DS.

3. DS muze pfijmout pouze dité, které se podrobilo stanovenym pravidelnym ockovanim, ma
doklad, Ze je proti nakaze imunni nebo se nemuze ockovani podrobit pro trvalou kontraindikaci.

4. RodiCe pfi zapisu obdrzi PfihlaSku a Smlouvu o poskytovani péce v DS vEetné pfiloh. Tiskopisy
vrati do 7 dnu fadné vyplnéné k rukam odpovédné osoby, nejpozdéji v den nastupu ditéte do
zarizeni. V PfihlaSce je povinen zakonny zastupce dolozit vyjadieni Iékafe o zdravotnim stavu
ditéte, a zda je radné spinéno oCkovani dle o¢kovaciho kalendare.

5. P¥i pfijeti do DS stanovi zakonny zastupce ditéte dny dochazky ditéte a délku pobytu v téchto
dnech v DS a to po dohodé s odpovédnou osobou DS.

6. Déti, které byly do DS pfijaty, by mély zafizeni navstévovat pravidelné.

7. Pfednostné jsou do DS pfijimany déti, které budou pfihlaSeny do DS k celodenni a celotydenni
dochazce.

3. Provoz DS

1. Provoz DS je celodenni od 7.30 — 16.00 hodin (DS se v 7.30 hod. odemyka a v 16.00 hod.
zamyka).

2. Rodice pfi pfichodu pfedaji osobné dité pecovatelce nejdfive v 7:30 hodin. Déti je dobré pfivést
do 8:30 hodin, aby se pfFilis nenaruSoval program dne. Od 8.45 hodin uz probiha dopoledni
program.

3. Po obédé je moznost vyzvedavani od 12 do 12.30 hodin. Odpoledne od 14.30.

4. Odchod déti z DS v doprovodu jinych osob nez zakonnych zastupcld musi byt vyslovné uveden
v Piihlasce pro dité v DS (jméno a pfijmeni konkrétni osoby, respektive vztah k ditéti - teta,
babicka aj.), pfipadné v evidencnim listu ditéte. Nezletilym a jinym osobam (napf. sourozenclim,
znamym...) bude dité pfedano pouze na zakladé pisemného souhlasu rodicu.

5. Zakonni zastupci po vyzvednuti ditéte prebiraji plnou odpovédnost za své dité v prostorach DS.

6. Provoz DS je celoro¢ni (vyjma vanoénich prazdnin a po dobu 3 tydnd v obdobi letnich prazdnin).
Pfipadna zména rozsahu provozu mize byt upravena, odpovédna osoba DS informaci preda
rodi€im a to nejméné 2 mésic pfedem.

7. Provoz muze byt neoCekavané omezen - napf. v obdobi vano¢nich svatkd, z divodu vypnuti
elektrického proudu v dobé topné sezény atd. Informaci o omezeni, pferuSeni provozu v tomto
pfipadé feditelka DS rodi¢im neprodlené oznami.
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4. Zdravotni péce a bezpeénost v DS

1. Za bezpecnost déti v DS odpovidaji v pIné mife zaméstnanci DS a to od doby pfevzeti od jejich
zakonného zastupce az do doby pfedani zastupci ditéte nebo jim povéfené osobé.

2. V obdobi adaptace ma dité pravo na individualné pfizpasobeny vychovny rezim, na kterém maji
moznost rodiCe spolupracovat s peCovatelkou a feditelkou DS.

3. Do DS mohou rodiCe pfivést pouze déti zdrave, které nemaji Zadné pfFiznaky nemoci €i infekce.
Trvaly kaSel, prujem, zvraceni, vSi - to jsou pfiznaky nemoci, i kdyz dité nema teplotu. Déti
nemocné se samy neciti dobfe, bé&zny rezim je pro né zatézi a zaroven prenaseji infekci na dalsi
zdravé déti v kolektivu a i na peCovatelky. V pfipadé akutnich infek&nich stavil nepodavame détem
Zadné léky, jako jsou kapky proti kasli, davkovaci sprej do nosu proti rymé apod. PFi pfedani ditéte
pecCovatelce sdéli rodi¢e pravdivé zpravu o zdravotnim stavu ditéte, resp. o problémech, které
mélo predesly den & noc. Zadame o maximalni ohleduplnost ke zdravym détem i k personalu DS!
Vyskyt kazdého infekéniho onemocnéni v rodiné hlasi rodi€e ihned Feditelce DS popf. peCovatelce
(neStovice, Zloutenka, mononukle6za aj.). Po vyléCeni infekEniho onemocnéni pfijimame dité s
potvrzenim od Iékafe, které ndm zaruci jeho pIné zdravi.

4. Pfi nahlém onemocnéni ditéte nebo pfi zjisténi vyskytu vSi u ditéte v DS jsou rodiCe telefonicky
informovani o daném stavu véci a jsou povinni si dité co nejdfive z DS vyzvednout.

5. V pfipadé urazu je peCovatelka povinna zajistit prvotni oSetfeni ditéte, v pfipadé nutnosti i
nasledné Iékafské vysSetfeni Ci oSetfeni. RodiCe jsou vyrozuméni bezodkladné, stejné tak i feditelka
DS (vyjma mensSich Urazu — Skrabnuti, pohmozdénina atd.). VSechny Urazy jsou zaznamenany do
knihy Urazu, ktera je souéasti tfidni knihy. Urazem v DS je Uraz, ktery se stal ditéti pfi vychové a
péci a pfi Cinnostech, které s nimi pfimo souviseji. Vychovnou €innosti je ucast déti pfi vychovné
praci DS, v prostorech DS od vstupu déti do prostor DS az do odchodu z nich a kazda &innost
vyplyvajici z pfimé souvislosti s ni. Urazem v DS je rovnéz Uraz, ktery se stal détem pii akcich
konanych mimo DS, organizovanych DS a uskute¢hovanych za dozoru povéfené odpovédné
osoby. Jedna se zejména o Urazy déti na vychazkach, vyletech, zajezdech, exkurzich. Za uraz
v DS neni povazovan uraz, ktery se stane détem na cesté do DS a zpét nebo na cesté na misto
nebo cestou zpét, jez bylo uréeno jako shromazdisté mimo areal DS pfi akcich konanych mimo
DS.

6. Ochrana pred patologickymi jevy, Sikanou a nasilim

Pecovatelky dbaji, aby etickd a pravni vychova, vychova ke zdravému zivotnimu stylu a
preventivni vychova byla vyu€ovana v souladu s planem vychovy a péce DS. PecCovatelky jsou
povinny v souladu s pracovnim fadem vykonavat kvalitni dohled nad détmi po celou dobu provozu.

7. PeCovatelky nesou odpovédnost za dodrzovani hygieny, pfiméfené vétrani, vhodné obleceni
déti ve tfidé i venku. Dbaji na dodrzovani pitného rezimu déti, pfizplsobuji délku pobytu venku
danym klimatickym podminkam (slunecni zareni, vitr, mraz). Pokud to podminky nedovoluji
(inverze), ven s détmi nevychazi.

8. V celém objektu DS je zakaz koufeni a pouzivani elektronickych cigaret.

9. Osobni véci déti rodiCe pfinesou véci oznaéené (pyzamo, backory, teplakovou soupravu pro
pobyt venku, teplaky, tricko, apod. pro pobyt ve tfidé) a hygienické potfeby dle poZzadavku DS.
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Kazdé dité musi mit jiné oble€eni do tfidy a jiné pro pobyt venku. Oblec€eni je ulozeno v Satné ve
skfifikach (boxech) oznacenych znackou ditéte. Doporuéujeme dat détem do pfihradky i nahradni
spodni pradlo. Kazdy patek si rodi¢e odnesou obleceni ze 3atny, které dité pouzivalo na pobyt
venku. Pfi vét§im znecisténi i v prabéhu tydne.

DS zajistuje vyménu luzkovin 1x za 3tydny, u déti, které nenavstévuji DS celotydenné vyménu
lGzkovin zaijistuji pecujici osoby, kazdé dité ma svij viastni ru¢nik, ktery je ménén za dCisty 1x
tydné, pfipadné dle potfeby, nebo jsou k dispozici papiroveé ruéniky.

5. Uplata za vzdélavani v DS

uvefejnén na webovych strankach organizace. Rodice jsou s platebnimi podminkami seznameni i

1. Za vychovu a péci v DS plati zakonni zastupci CasteCnou Uplatu dle platného ceniku, ktery je c
pfi zahajeni dochazky.

2. Uplata je splatna nejpozdgji k 25. dni mésice predchazejicimu mésici, vnémz ma byt
poskytovana sluzba. Platbu je nutné uskute¢nit bankovnim pfevodem s pfipsanim na ucet
274333128/0300. Do zpravy k platbé je nutné uvést celé jméno ditéte.

3. Rodi¢e musi dodrzovat termin placeni Uplaty i v pfipadé neomluvené nepfitomnosti svého ditéte
v DS. Opakované neplaceni uplaty v terminu &i nedodrzeni terminu Uplaty maze byt ddvodem k
ukonceni dochazky ditéte do DS.

6. Omlouvani nepritomnosti déti
1. Omluvy a nahrady dochazky se provadéji pouze telefonicky.

2. Radna omluva je mozna do 11:00 h. pfedchazejiciho dne pfed domluvenou dochazkou ditéte.
Tzn. ze déti, které jsou nahlasené na pondéli, Ize omlouvat do nedéle do 11:00 h atd.
Nepfitomnost ditéte — pokud je znama v predstihu, musi rodi¢ pfedem (nejpozdéji do 8.00 h
ohlasit, nejpozdéji den prfedem. PFi delSi planované absenci, doporu€ujeme informovat pedujici
osoby s vétSim predstihem. Neni-li dopfedu nepfitomnost ditéte znama, je nutné dit€ omluvit co
nejdfive. Omluvy jsou mozné pouze telefonicky. Pro odhlaseni stravy je nutné oznamit
nepfitomnost ditéte do 11 h pfedchoziho dne.

Dale rodi¢ nahlasi pfedem pecéovatelce pfichod &i odchod ditéte z DS v jinou nez obvyklou dobu.

3. Za zameskané dny se $kolné nevraci.

7. Stravovani

1. Dité bez pfihlasené stravy mlze byt do DS pfijato pouze po dohodé s feditelkou DS.

2. Dovoz stravy zajistuje firma G3K spol.s.r.o., pfip. jiny externi dodavatel.

3. Vyse stravného je stanovena cenikem a mlze byt na zakladé cen dodavatele upravena. Strava
je placena zalohové také ke 25. dni v mésici, vyuctovani je provedeno vzdy ke konci mésice, od

zalohy na pfisti mésic je odeCtena Castka za fadné omluvené absence, omluvy jsou
respektovany do 11 h pfedchoziho dne.
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4. Je-li dité omluveno rano na ten samy den, stravné nelze odecist, je mozné si v8ak jidlo
vyzvednout do 12 h do vlastnich jidlonosi¢l. Pfedepsané zalohy na stravné obdrzi rodice
pisemné.

8. Dalsi prava a povinnosti rodicu

1. Rodi¢e maji pravo na informace o pribéhu a vysledcich vychovného procesu déti. Rodice jsou
pribézné a podle potfeby informovani na schizkach pro rodi€e nebo na informacni nasténce DS.
Kontakt rodi¢u s peCovatelkami je umoznén denné pfi pfedavani déti pfipadné telefonicky (SMS,
Whatsapp).

2. Rodi€e maji pravo na informace a poradenskou pomoc DS v zélezitostech, které se tykaji péce
a vychovy déti.

3. Rodi¢e maiji pravo vyjadfovat se k podstatnym zalezitostem tykajicich se pé€e a vychovy svych
déti.

4. Rodice jsou povinni bez zbyteéného odkladu informovat DS o pfipadnych zménach do databaze
osobnich Udajl svych i jejich déti, véetné zmény postaveni rodic¢l na trhu prace.

5. Rodice jsou povinni informovat DS o zméné zdravotni zpUsobilosti, zdravotnich obtizich ditéte
nebo jinych zavaznych skute¢nostech, které by mohly mit viiv na pribéh vychovného procesu.

6. Rodi¢e jsou povinni na vyzvani feditelky DS osobné se zucastnit pfi projednani zavaznych
otazek tykajicich se péce o dité.

7. Privitame jakykoliv zpusob spoluprace.

8. Pokud bude rodi¢ porusovat Provozni fad zavaznym zplsobem napf. opakované naruSovat
provoz DS (pozdé vyzvedavat dit¢ z DS po ukonéeni provozu, prodleni plateb), mize feditelka
ukondcit dochazku ditéte do DS.

9. Jsou-li rodi€e s Cimkoliv, co se tyka pobytu jejich ditéte v DS nespokojeni, oznami to feditelce
DS (resp. odpovédné vedouci) povéiené vedenim DS, ktera zalezitost projedna.

10. Rodi¢e sami vyzvedavaiji dité z DS. Pokud tak nemohou ucinit, pfeda pe€ovatelka dité osobg,
ktera je napsana na pfihlasce nebo v evidenénim listé ditéte. Popfipadé rodiCe napisi listek, na
kterém je napsano jméno povéfené osoby, datum narozeni povéfené osoby, vztah k ditéti, datum
ke dni pfevzeti ditéte z DS a podpis zakonného zastupce.

11. Pokud dité nebude vyzvednuto z DS po skonéeni provozni doby tj. do 16.00 hod., peCovatelka,
ktera ma v té dobé dité v pédi, telefonicky zkontaktuje rodiCe. V pfipadé, ze neni mozno se
dovolat, musi postupovat podle zakona. Tj. dité nesmi byt pedagogickym dozorem, ani nikym
jinym odvedeno mimo budovu DS. V takovém pfipadé je pe€ovatelka nebo jiny pedagogicky dozor
povinen uvédomit socialni odbor a nasledné policii a za jejich asistence se dité dopravi do
nejblizSiho détskeho zafizeni s celodenni péc¢i. Pokud bude ucinéno jinak, prebira ten, kdo dité
odvede z DS bez pisemného souhlasu rodi¢a, pravni odpovédnost za dité se vSemi disledky
(uraz, nakazliva nemoc apod.)
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9. Orientacni napln dne déti DS

(Rezim dne)

7:30 otevirani DS

7:30 - 8:30 pfichod déti
volna hra, individualni prace s détmi

8:30 - 9:00 hygiena
dopoledni svacginka

9:00 - 9:45 T - : " . P
individualni a skupinové €innosti (rozvijeni rozumovych, socialnich a
fyzickych znalosti a dovednosti + vytvarné, pracovni, hudebni a
dramatizujici €innosti)
zajmoveé hry
télovychovné aktivity
pohybové, psychomotorické a kontaktni hry
uvoliovaci cviky pro spravné drzeni tuzky
celkovy rozvoj prostorové orientace, paméti a logického mysleni
celkovy rozvoj tvofivosti, feci, matematickych predstav

9:45 -10:00 pfiprava na pobyt venku

10:00 - 11:15 pobyt venku

11:15-11:30 svlékani, hygiena a pfiprava na obéd

11:30 - 12:00 obéd

12:00 - 12:30 odchod déti po obédé - nejlépe do 12:15

12:15 - 14:00 odpoledni odpoc€inek

14:00 - 14:15 vstavani, hygiena

14:15 - 14:30 odpoledni svacina

14:30 -15:45 hry podle zajmu déti

pobyt venku

individualni prace s détmi

Vychovna cinnost probiha dle vychovného planu vypracovaného personalem DS a je
pripadné pfizpusobena veku a skladbé aktualné pfitomnych déti. Pri provozu DS jsou
respektovana prava ditéte v souladu s Umluvou o pravech ditéte.

Vékové slozeni déti v DS
V jedné tfidé je maximalné 12 déti vékové smiSenych (cca od 1,5 roku - 3 let).

Rodinné centrum Sluneénik, z.s. — Ddlce 3092/74, 400 01 Usti nad Labem
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10. Rad vydejny DS

Provozni doba: 8.30 — 8.45 hod. - vydej dopoledni svaciny
Provozni doba: 11.30 — 12.00 hod. - vydej obéda
Provozni doba: 14.15 — 14.30 hod. - vydej odpoledni svaciny

Jidlo je dovazeno firmou G3K spol.s.r.o. pfip. jinym dodavatelem.
Zajisténo smlouvou o stravovani.

V DS vydej stravy a pitny rezim zajistuji peCovatelky.

Pfipadné zbytky jsou ulozeny do uzaviratelného, neprodySného obalu, uloZzeny do lednice

a nasledujici den odvazeny dodavatelem obédu.

1. PeCovatelka pouziva predepsané ochranné pracovni pomucky (bily odév).

2. PeCovatelka je seznamena s bezpec€nosti prace pfi Skoleni BOZP, které je pravidelné
zajistovano pravnim subjektem nebo odpovédnou osobou organizace.

3. Je seznamena se zasadami pfi obsluze elektrickych spotfebi¢u v DS.
4. PeCovatelka bezpecné zachazi s noZi a jinymi ostrymi pfedméty.
5. PeCovatelka dba na Cistotu a poradek.

6. Zavady na zafizeni, ¢i poranéni neprodlené hlasi odpovédné vedouci DS, zapisuje do
knihy zavad a knihy uraz(!

7. P¥i vzniklém pozaru se pracovnik fidi pozarni poplachovou smérnici.

8. Odpovédnost pecCovatelky:

- Zapisovat teplotu jidla

- MEéfit a zapisovat teplotu v lednici (min.1x tydné)

- Vydavat jidlo

- Udrzovat Cistotu a poradek na pracovisti

- Provadét napravna opatieni

- Dba o Cistotu prepravnich nadob a Cistotu nadobi ve vydejné
- Dodrzuje provozni fad vydejny jidla

VySe stravného a zpusoby platby jsou uvedeny v platném ceniku.
Soucasti je pitny rezim (pitna voda, €aj, Stava, kakao, melta, ovocné stavy).

Uklid ve vydejné je zajistovan pegovatelkami, pfed otevienim DS, dale i priib&zné b&hem
dne a po skonc&eni denniho provozu.

Jidelni¢ek na kazdy tyden je zvefejnén na nasténce (v€etné alergenu).
Zmeéna jidelniCku vyhrazena.

Rodinné centrum Sluneénik, z.s. — Ddlce 3092/74, 400 01 Usti nad Labem
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11. Sanitacni rad DS

Ve vydejné (kuchynka) a pfilehlych prostorach je provadén bézny denni uklid, velky uklid
jedenkrat mésicné a generalni uklid nejméné dvakrat ro¢né.

O hygienickém stavu zafizeni, provadéné sanitaci a ochranné dezinfekci vede evidenci
pracovnice ve vydejné jidla.

Popis uklidovych praci v jednotlivych terminech:

Denné:

- na vlhko uklid podlahy v mistnostech pravidelné pouzivanych

- vysati kobercu v herné

- uklid hracek a pomuicek

- béZny uklid pracovnich ploch a naradi

- myti kuchynky, dfezl a umyvadel, spotfebicu, jidelnich stolki a ostatnich povrchl v
herné

- vramci socialniho zafizeni: podlahy, umyvadla, sedatka na zachodové mise-
mechanicka ocista a nasledujici desinfekce podlah, obloZeni stén, vnitfniho vybaveni
sprch a zachodovych mis

- vétrani

- vyprazdiiovani koSl a pfip. myti kosl, vynaseni odpadki

- myti vchodovych dvefi, klik

- kontrola zasob toaletniho papiru, tekutého mydla, papirovych ruénikil a dezinfekce na
ruce

Jedenkrat tydné:

- vnitfni stény chladicich zafizeni s naslednou desinfekci
- skfiné na potraviny

- desinfekci pomucek a hracek

- stirani prachu z polic v herné

- myti omyvatelnych Casti stén hygienickych zafizeni

- vyména ochrannych odévu (dle potfeby Castéji)

Jedenkrat za mésic:

- Otirani prachu - dvere, otopna télesa, svitidla

- Ostatni nabytek (mistnost pro pecujici osoby, skfifiky v Satnach atd.)
- vnitfni dvefe a umyvatelné Casti stén

Dvakrat rocné:

- Uklid v8ech - uklid vSech prostor, v€éetné mokrého CcCisténi kobercu a predméta,
vydrhnuti regall a zasuvek pro ulozeni nadobi a nastroju

- myti oken v€etné ramu, svitidel a svételnych zdroja

- vzduchotechnické zafizeni

- dukladna odista hracek a pomUcek — dezinfekce, prani plySovych hracek apod.
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BE
B
Provozni fad

Slunednik Détské skupiny Jasminka

Jedenkrat za dva roky:
- malovani prostor vydejny

Jedenkrat za tfi roky
- malovani herny a dalSich mistnosti v DS

K Cisténi je pouzivan dezinfekéni prostfedek ureni pro Cisténi v potravinarském zarizeni,
ktery se vzdy po 3 mésicich méni, aby nedochazelo k jeho rezistenci.
Uklid provadi personal DS.

Zpusob nakladani s pradlem

Vyhlaska ¢. 108/ 2001

Vyména pradla - Lozni pradlo se vyménuje 1x za 21 dnd, pfipadné dle potfeby Castéji.
Cisté a pouzité ruéniky a lGzkoviny se skladuji oddélens.

Pouzité rucniky a lGzkoviny se skladuji ve vyc¢lenéném prostoru a mimo dosah déti
(uzamykatelna skfin)

Prani pradla je zajisténo pfimo v DS, pfipadné externé — napf. v pradelné Vital OHW,
s.r.o. (Stfekov)

Pouzivani prebalovaciho pultu

Na prebalovacim pultu se pouZivaji podlozky na jedno pouziti pro kazdé dité, pro kazdé
pouziti.

Pleny se odkladaji do specialniho kosSe na pleny. Myti a dezinfekce pfebalovaciho pultu se
provadi po skonéeni provozu.

Pouzivani noc¢nikt
Umyvani a dezinfekce probiha ve vylevce v uklidové komofe nebo v prostorach k tomu
urcenych.

Zpusob nakladani s odpady — biologické (plenky)

Po dohodé srodiCi jsou pouzité pleny zabalené v neprodySném plastovém pytli a
oznaCeny jmenovkou ditéte, jsou ulozeny v naslapném koSi s igelitovymi pytli a pfi
odchodu pfedany rodic¢im.

12. Pobyt ve venkovnich prostorach

- v dosahu 100m je vefejné détské hiisté (ve spravé UMO Strekov)
- zahrada u objektu — k dispozici 3 piskovisté a venkovni hracky, pobyt na zahradé se fidi
provoznim fadem zahrady /  n
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